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Vnitroorganiza €ni smérnice € 2/2017

SMERNICE PRO ZADAVANI VEREJNYCH ZAKAZEK

UvoD

Tato smérnice pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale jen ,smérnice")
upravuje jednotny postup pfi zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (déle jen
,VZ"), tedy mimo rezim zédkona €. 134/2016 Sb., o vefejnych zakazkach, ve znéni
pozdéjSich predpist (dale jen ,ZZVZ"). Je uréena starostovi, Radé obce, Zastupitelstvu
obce a vSem zaméstnanclim obce, ktefi se v ramci své pracovni ¢innosti a plsobnosti
podili na zadavani vefejnych zakazek vyhlasovanych obci.

Cilem této smérnice je nestranny a objektivni vybér dodavatele, ktery ma zajistit
dosazeni pozadované kvality, terminu, nakladd a ceny pfi dodrZzovani zasady
transparentnosti a pfiméfenosti, a ve vztahu k dodavatelim zasad rovného zachazeni
a zékazu diskriminace. Nesmi dojit k omezeni UCasti ve vybérovém fizeni tém
dodavatelim, ktefi maji sidlo v ¢lenském staté Evropské unie, Evropského
hospodafského prostoru nebo Svycarské konfederace, nebo jiném staté, ktery ma
s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni smlouvu zarugujici
pristup dodavatelim z téchto statu k zadavané VZ.

Obec je ve smyslu 8§ 4 odst. 1 pism. d) ZZVZ vefejnym zadavatelem (dale jen
.Zadavatel”). Pfipravu zadavacich podminek zajiStuje starosta, popf. jim povéfeny
zaméstnanec obce.

V pfipadé VZ malého rozsahu, na které je poskytovana dotace, postupuje zadavatel
také v souladu s metodikou pro zadavani VZ poskytovatele dotace. Pfednost ma vzdy
prisnéjsi ustanoveni plynouci z daného predpisu

Rozhodovani o vyjimkach z této smérnice jsou v pravomoci Zastupitelstva obce.

VYMEZENi POJMU

b)
c)

d)

f)
9)

h)

Vybérové Fizeni (dale také ,VR") - postup stanoveny v této smérnici, jehoz Géelem je
zadani vefejné zakazky, a to aZz do uzavieni smlouvy (potvrzeni objednavky
dodavatelem) nebo do zrugeni VR.

Odpov édna osoba — starosta, popf. jim povéfeny zaméstnanec obce.

Zadavaci podminky — veSkeré zadavatelem stanovené podminky prib&hu VR,
pravidla pro hodnoceni nabidek, dalsi podminky pro uzavieni smlouvy na VZ.
Dodavatel — fyzicka nebo pravnicka osoba, ktera dodava zboZzi, poskytuje sluzby nebo
provadi stavebni préace.

Ugastnik — dodavatel, ktery podal nabidku ve VR nebo dodavatel, ktery byl ve VR
vyzvan zadavatelem k podani nabidky.

Vybrany dodavatel — dodavatel, jehoz nabidka byla vybrana k podpisu smlouvy.
Nabidkou — udaje nebo doklady, které dodavatel podal pisemné zadavateli na zakladé
vyzvy k podani nabidky nebo oznameni o zah4jeni VR.

Profil zadavatele - elektronicky nastroj, ktery umoZziuje neomezeny dalkovy pfistup a
na kterém zadavatel uverejiiuje informace a dokumenty ke svym VZ, popf. pouze
smlouvy, jejiz cena pfesahne 500.000,- K& bez DPH.
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KATEGORIE

Pro ucely této smérnice zadavatel stanovi nize uvedené predpokladané hodnoty v K&
bez DPH:

Dodavky / sluzby Stavebni prace
Kategorie A od 0 do 500.000,- K& od 0 do 500.000,- K&
Kategorie B od 500.001 do 800.000,- K& od 500.001 do 1.000.000,- Ké&
Kategorie C od 800.001 do 2.000.000,- K& od 1.000.001 do 6.000.000,- K&

Vefejna zakazka na dodavky nebo sluzby s pfedpoklddanou hodnotou vyssi nez 2 mil.
K& bez DPH ¢i na stavebni prace s pfedpokladanou hodnotou vy35i nez 6 mil. K& bez
DPH musi byt zadana dle ZzZVZ.

Zadavatel stanovi pfedpokladanou hodnotu VZ za G€elem stanoveni reZzimu, ve kterém
bude dana VZ zadana. Predpokladana hodnota se stanovi na zakladé udajt o VZ
stejného ¢i podobného predmétu pinéni (napf. prdzkumem trhu).

Zadavatel nesmi rozdélit predmét VZ tak, aby tim doSlo ke sniZeni pfedpokladané
hodnoty pod vySe uvedené finanéni limity.

KATEGORIE A

Pfimé zadani VZ spociva v zadani zakazky konkrétnimu dodavateli. Vybér dodavatele neni nijak
formalizovan. Zadavatel musi vzdy dodrzovat zasady uvedené v odst. 2 Gvodu této smérnice.

Finan éni limit Pre\%n et Oslr:)ive " Forma Uvefejnéni Rozhodnuti Vystup
od 0 do 50.000,- K& starosta
od 50.001 do 100.000,- 30davky "y starosta + | o nakup/
N sluzby pfimeé misto- . .
K¢e . - 2 - objednavka/
stavebni zadani starosta smlouva

od 100.001 do prace Rada obce
500.000,- K&

U VZ malého rozsahu kategorie A se postupuje takto:

a)

b)

d)

vyzva konkrétnimu dodavateli k pfedloZzeni cenové nabidky (popf. s dalSimi
podminkami pInéni), pokud nema zadavatel aktualni cenové nabidky jiz k dispozici;
v daném pripadé je dostacujici odeslani objednavky konkrétnimu dodavateli, a to napf.
e-mailem

rozhodnuti o zadani VZ pfisluSi dle vySe uvedenych finan¢nich limitd starostovi /
starostovi + mistostarostovi / Radé obce

uzavfeni smlouvy starostou; uzavienim smlouvy se rozumi rovnéZz doruceni
dodavatelem potvrzené objednévky)

vefejnd zakazka, zejména na dodavky a sluzby provozni potfeby obce muize byt
realizovana i na zakladé pfimého dodani zbozi nebo poskytnuti sluZzeb &i stavebni prace
(napf. spotfebni material, potraviny, b&zné opravy a Udrzby neznamenajici technické
zhodnoceni), kde platba je hotové, a to do vySe 20.000,- KE bez DPH / mési¢né
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KATEGORIE B
F|r|1iz:rr]1itcn| Pre\%net Osloveni Forma Uverejnéni Hodnoceni {Rozhodnuti = Vystup
od 500.001
@l dodavk odeslani 8
800.000,- luZh y - dobrovolné, e
K¢ bez siuzby vyzvy napf
o . o 7z
dodavatelim B s potvrzena
DPH min. 3 opr. také Ui komise 1% objednavka/
od 500.001 ' POPT- 18X€ " deska nebo °© )
do ) uvefejnéni profil = smlouva
1.000.000,- Stavebn vhodnym - davatele z
.K(: bez ' prace zpasobem o
DPH

U VZ malého rozsahu kategorie B se postupuje takto:

a)

b)

d)

f)

9)

vyzva k podani nabidky musi byt zaslana min. 3 dodavatelim (dopisem s dodejkou,
elektronicky s potvrzenim o precteni a doruceni, datovou schrankou nebo osobné proti
podpisu), pfip. také uvefejnéna vhodnym zpusobem; vyzva musi obsahovat zejména
identifikacni udaje zadavatele, popis pfedmétu VZ, pozadavky na jednotny zpusob
zpracovani nabidkové ceny, lhatu pro podani nabidek, pravidla pro hodnoceni nabidek

lhata pro podani nabidky by méla ¢init min. 7 pracovnich dn ode dne odeslani vyzvy

otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek je v kompetenci komise, kterou jmenuje
starosta; komise musi byt tficlennd, otevirani obalek je neverejné

komise je opravnéna provést posouzeni splnéni podminek VR pfed hodnocenim
nabidek nebo aZ po hodnoceni nabidek; u vybraného dodavatele musi komise provést
posouzeni splnéni podminek VR a hodnoceni jeho nabidky vzdy; v pfipadé, Ze dojde
po hodnoceni k vylou€eni vybraného uc¢astnika, musi vzdy dojit k novému hodnoceni
zbyvajicich nabidek; je-li nabidka nejasnd nebo nedplna, mize byt u€astnik vyzvan
k doplnéni nebo objasnéni, a to v pfiméfené Ihté

komise sepiSe o vybérovém Fizeni Protokol obsahujici rozhodujici skute¢nosti tykajici
se posouzeni a hodnoceni nabidek, a to zejména identifikacni Udaje o VZ a zadavateli,
seznam doruenych nabidek, seznam ucastnikd vyzvanych k doplnéni/ objasnéni
nabidky, popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, seznam vylou¢enych
Ucastnik(; Protokol podepsany vSemi ¢leny komise preda spolec¢né s nabidkami
zadavateli

Zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, popf. vylouceni
Uéastnikd; Zastupitelstvo obce méa pravo rozhodnout také o zrudeni VR; odpovédna
osoba odesle vysledky VR, popf. informaci o zruSeni VR jednotlivym G&astnikim
(dopisem s dodejkou, elektronicky s potvrzenim o precteni a doruceni, datovou
schrankou, apod.)

smlouvu lze uzavfit ihned po rozhodnuti Zastupitelstva obce (uzavienim smlouvy se
rozumi rovnéz doru€eni dodavatelem potvrzené objednavky); je-li plnéni VZ nad
500.000,- K& bez DPH, musi byt smlouva nebo potvrzena objednavka zvefejnéna na
profilu zadavatele v souladu se ZZVZ, a to nejpozdéji do 15 dnl od jejiho uzavreni, a to
véetné vSech jejich pfiloh, zmén a dodatku
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KATEGORIE C
FITiar;?itcm Pre\c/i;n e Osloveni Forma Uverejnéni Hodnoceni Rozhodnuti Vystup
od 800.001
o godavk 9
2.000.000,- avky odeslani . 3
. sluzby . dobrovolné, &)
K¢ bez vyzvy nanF
DPH dodavateliim uFezﬁi g potvrzena
od min. 3 popr. také komise A% objednavka/
...~ deska nebo Q
1.000.001 uverejnéni . = smlouva
. , profil o
do stavebni vhodnym sadavatele 2
6.000.000,- prace zptisobem ﬁ
K¢ bez
DPH

U VZ malého rozsahu kategorie C se postupuje takto:

a)

b)

d)

f)

9)

vyzva k podani nabidky musi byt zaslana min. 3 dodavatelim (dopisem s dodejkou,
elektronicky s potvrzenim o pfecteni a doruceni, datovou schrankou nebo osobné proti
podpisu), pfip. také uvefejnéna vhodnym zpusobem; vyzva musi obsahovat zejména
identifikaéni Udaje zadavatele, popis pfedmétu verejné zakazky, pfedpokladanou dobu
plnéni VZ, pozadavky na jednotny zpusob zpracovani nabidkové ceny, Ihttu pro podani
nabidek, pravidla pro hodnoceni nabidek, obchodni podminky, které zadavatel poklada
za zavazné, pozadavky na kvalifikaci dodavatele

lhdta pro podani nabidky by méla €init min. 10 pracovnich dnt ode dne odeslani vyzvy

otevirani, posuzovani a hodnoceni nabidek je v kompetenci komise, kterou jmenuje
starosta; komise musi byt tficlennd, otevirani obalek je neverejné

komise je opravnéna provést posouzeni splnéni podminek VR pfed hodnocenim
nabidek nebo aZ po hodnoceni nabidek; u vybraného dodavatele musi komise provést
posouzeni splnéni podminek VR a hodnoceni jeho nabidky vzdy: v pfipadé&, Ze dojde
po hodnoceni k vylou€eni vybraného Gastnika, musi vZzdy dojit k novému hodnoceni
zbyvajicich nabidek; je-li nabidka nejasna nebo neudplna, mize byt ucastnik vyzvan
k dopInéni nebo objasnéni, a to v pfiméfené Ihité

komise sepiSe o vybérovém Fizeni Protokol obsahujici rozhodujici skute¢nosti tykajici
se posouzeni a hodnoceni nabidek, a to zejména identifikaéni tdaje o vefejné zakazce
a zadavateli, seznam doruc¢enych nabidek, seznam G¢astnikd vyzvanych k doplnéni /
objasnéni nabidky, popis zplsobu a odlvodnéni hodnoceni nabidek, seznam
vylou¢enych Ucastnikl; Protokol podepsany vSemi cleny komise je spole¢né
s nabidkami pfedan zadavateli

Zastupitelstvo obce rozhodne o vybéru nejvhodnéjSi nabidky, popf. vylouceni
GCastnik(; Zastupitelstvo obce mize rozhodnout také o zruSeni vybérového fFizent;
odpovédna osoba odeSle vysledky vybérového Fizeni, popf. informaci o zruSeni
vybérového fFizeni jednotlivym UGc€astnikim (dopisem s dodejkou, elektronicky
s potvrzenim o pfecteni a doruceni, datovou schrankou, apod.)

smlouvu Ize uzavfit ihned po rozhodnuti Zastupitelstva obce (uzavienim smlouvy se
rozumi rovnéz doruceni dodavatelem potvrzené objednavky); je-li plnéni VZ nad
500.000,- K& bez DPH, musi byt smlouva nebo potvrzena objednavka zvefejnéna na
profilu zadavatele v souladu se ZZVZ, a to nejpozdéji do 15 dnu od jejiho uzavreni, a to
véetné vSech jejich pfiloh, zmén a dodatk
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OCHRANA INFORMACI

Za davérné se povaZuji (daje nebo sdéleni, které dodavatel poskytl ve VR a oznadil je jako
davérné. Zadavatel neposkytne podle zakona o svobodném pfistupu k informacim
informace uvedené v § 218 odst. 2 a 3 ZZVZ.

VICEPRACE A DODATE CNE STAVEBNIi PRACE

1. Za podstatnou zménu zavazku ze smlouvy na VZ se nepovazuji zmény uvedené v 8
222 ZZVZ.

2. Pfizméné zavazku, ktery se vztahuje k uzaviené smlouvé nad 500.000,- K¢ bez DPH,
musi byt dodatek uvefejnén na profilu zadavatele, a to nejpozdéji do 15 dnu od jeho
uzavreni.

3. Pfi zméné zavazkl ze smlouvy rozhoduje Zastupitelstvo obce.

4. ZAVERECNA USTANOVENI

1. Zadavatel je povinen dokumentaci kazdého realizovaného VR archivovat v souladu
s pfislusnymi pravnimi predpisy.

2. VZ vrezimu ZZVZ muze zajistit pro zadavatele externi odborna firma na zakladé
pfikazni smlouvy. Rada obce/Zastupitelstvo obce muze rozhodnout, Ze tento postup
pouZzije i na VZ malého rozsahu, a to zejména s ohledem na konkrétni okolnosti VZ a
davody dle doporuceni starosty.

3. Tato smérnice rusi vnitroorganiza¢ni smérnici €. 1/2016 ,O zadavani vefejnych zakazek
malého rozsahu Obce Petfvald“ ze dne 1. 3. 2016.

4. Tato smérnice byla projednana a schvéalena na 70. schuzi Rady obce Petifvald dne
18.12.2017. Smérnice nabyva ucinnosti od 1.1.2018.

Vaclav Kolo$ Ing. Sarka Fabianova
starosta mistostarostka



