Obec Petrvald

Vnitroorganiza €ni smérnice ¢ 1/2016

O zadavani ve fejnych zakdzek malého rozsahu Obce Pet Fvald

CAST PRVNI
Obecna ustanoveni

C
1.

lanek 1

Tento metodicky pokyn upravuje z&vazny postup obce pfi zadavani vefejnych zakéazek
mimo rezim zakona €. 137/2006 Sh., o vefejnych zakazkach, ve znéni pozdéjSich predpisu
(déle jen ,zadkon o vefejnych zakazkach"). Je urCen starostovi, radé, obecnimu
zastupitelstvu a vSem zaméstnancim obce zafazenym do obecniho Ufadu, ktefi se v rdmci
své pracovni ¢innosti a pusobnosti podili na zadavani vefejnych zakazek vyhlaSovanych
obci.

Obec je vZdy dle ustanoveni § 2 odst. 2 pism. c) zdkona o vefejnych zakazkach verejnym
zadavatelem vefejné zakazky (dale jen “zadavatel). Pfipravu zadani vefejné zakazky
zajistuje starosta obce, pfipadné jim povéfeni zaméstnanci obecniho Gradu.

Zadavatel muze povefit pfipravou a organizaci verejné zakazky i externi subjekt.

N e

Verejné zakéazky na dodavky a sluzby s pfedpokladanou hodnotou vySSi jak 2 000 000,- K&
bez DPH a vefejné zakazky na stavebni prace s predpokladanou hodnotou vySSi jak
6 000 000,- K& je povinen zadavatel zadat dle platného a G¢inného zakona o vefejnych
zakézkach.

Predpokladanou hodnotou vefejné zakazky se rozumi cena bez DPH bez ohledu na to, zda
zadavatel je nebo neni platce DPH.

Verejnou zakazkou malého rozsahu  se rozumi verejna zakazka, jejiz predpokladdana hodnota

nedoséhne v pfipadé verejné zakazky na dodavky nebo verejné zakazky na sluzby 2 000 000 K¢&
bez dané z pfidané hodnoty nebo v pfipadé verejné zakazky na stavebni prace 6 000 000 K¢ bez
dané z pfidané hodnoty.

K zadavani téchto vefejnych zakazek obsahuje zékon o vefejnych zakazkach pouze dvé
zakladni ustanoveni:
§ 18 odstavec 3

Zadavatel neni povinen zadavat podle tohoto zdkona vefejné zakdzky malého rozsahu; vefejny
zadavatel je vSak povinen dodrZet zasady uvedené v ustanoveni § 6.

§6

Zadavatel je povinen pfi postupu podle tohoto zdkona dodrZzovat zasady transparentnosti,
rovného zachazeni a zakazu diskriminace.

CAST DRUHA
Verejné zakdzky malého rozsahu

Clanek 2

Zpusob zadani a vyb éru verejné zakazky — p repokladana hodnota p fedmétu vefrejné
zakazky do 500 tisic K € bez DPH

1.

Rozhodnuti o vybéru vefejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) do vyse
50 000 K¢ bez DPH je v pravomoci starosty obce.



2. O vybéru vefejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) od 50 001 K& do
100 000 K& bez DPH rozhoduje spolecné starosta obce s mistostarostou.

3. O vybéru verejné zakazky (na dodavky, sluzby nebo stavebni prace) nad 100 001 K& do
500 000 K¢ bez DPH rozhoduje rada obce.

U této zakazky je mozné provést zadani ,z volné ruky“, tedy pfimym nakupem nebo pfimym
uzavienim smlouvy s jednim dodavatelem. Nic ale nebrani starostovi i v téchto ,malych”
zakazkach provést prazkum trhu (pisemné, telefonicky, elektronickymi prostfedky apod.) a na
jeho zékladé se rozhodnout pro nejvyhodnéji nabidnuté podminky.

Doporucéeny postup:

- Vyzva jednomu dodavateli k pfedloZeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
plnéni), pokud nemd& starosta (rada) aktualni cenové nabidky jiz k dispozici, ¢i pfiméa
objednévka plnéni, a to napfiklad emailovou formou.

- Rozhodnuti starosty (rady) na zakladé dodavatelem predloZené nabidky o pofizeni plnéni
(neni nutné ustavovat hodnotici komisi).

- Uzavfeni smlouvy starostou (uzavienim smlouvy se rozumi rovnéz doruceni dodavatelem
potvrzené objednavky).

- PFipadné rozhodnuti starosty (rada) o nepfidéleni vefejné zakazky /odmitnuti nabidky (napf.
jestlize cenovéa nabidka nebo jiné podminky nejsou pro zadavatele akceptovatelné apod.).

- Vefejna zakdzka zejména na dodavky a sluzby provozni potfeby obce muZze byt realizovana
i na zakladé pfimého dodani zboZi nebo poskytnuti sluzeb, ¢i stavebni prace (napfr.
spotfebni materiél, potraviny, béZné opravy a UdrZzby neznamenajici technické zhodnoceni),
kde platba je hotové, a to do vySe 20 tis. KE bez DPH mési¢né.

Clanek 3

Zpusob zadani a vyb éru - pfepokladana hodnota p Ffedmétu verejné zakazky na sluzby,
dodavky v hodnot & od 500 000,- K& do 800 000,- Ké bez DPH a stavebni prace od
500 000,- K& do 1 mil. K ¢ bez DPH

1. Rozhodnuti o vybéru dodavatele pfedmétu vefejné zakézky na sluzby, dodavky nad
500 000 K& bez DPH do 800 000 K& bez DPH a stavebni prace v rozsahu nad 500 000 K¢
bez DPH do 1 mil. KE bez DPH je v pravomoci obecniho zastupitelstva.

2. Postup pfi vybérovém fizeni dodavatele:

v Vyzva tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi podminkami
plnéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem (napf. Gfedni deska, profil
zadavatele) a to pisemnou formou nebo emailovou formou. Vyzva bude obsahovat
zejména:

identifikaéni Udaje zadavatele,

popis pfedmétu verejné zakazky,

pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny,

lhatu pro podani nabidek,

udaje o hodnoticich kritériich, které jsou rozhodn& pro zadani zakazky.

v' Lhita pro podani nabidek musi byt minimaln & 7 dnd ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim.

v" Vyhodnoceni podanych nabidek proveden tficlenna hodnotici komise jmenovana
starostou, ktera obalky nejprve otevie a nasledné vyhodnoti s tim, Ze svij postup
pisemné zdokumentuje. Otevirani obalek s nabidkami je nevefejné. Pisemny zaznam
by mél obsahovat:

identifikacni udaje o vefejné zakazce a zadavateli,
seznam uchazedu, ktefi podali nabidku,
vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s odlvodnénim, pro¢ je vitézna
nabidka nejvhodnéjsi.
Pisemny zdznam o vyhodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepisi a predaji jej
spole¢né s nabidkami zadavateli.
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Rozhodnuti obecniho zastupitelstva o vybéru nejvhodnéjSi nabidky a sdéleni této
informace vSem uc¢astnikam fizeni spolu se stru¢nym odudvodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavieni smlouvy se rozumi rovnéz

doruceni dodavatelem potvrzené objednavky). Smlouvu lze uzavfit ihned po rozhodnuti

v

obecniho zastupitelstva o nejvhodné;jSi nabidce.

Pfipadné rozhodnuti obecniho zastupitelstva o zruSeni vybérového Fizeni, divodem pro

zruSeni vybérového Fizeni muze byt skute¢nost, Ze dodavatelé nepredlozili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni,
zadavatel si moznost zruSeni zadavaciho fizeni vymezi jiz ve vyzvé k podani nabidky.

Clanek 4

Zpusob zadani a vyb éru - pfepokladana hodnota p Ffedmétu verejné zakazky na sluzby,
dodavky v hodnot & od 800 000 K¢& do 2 mil. K € bez DPH a stavebni prace od 1 mil. K ¢ do
6 mil. K é bez DPH

1.

Rozhodnuti o vybéru dodavatele pfedmétu vefejné zakézky na sluzby, dodavky nad
800 000 K¢ bez DPH do 2 mil. K& bez DPH a stavebni prace v rozsahu nad 1 mil. K¢ bez
DPH do 6 mil. K¢ bez DPH je v pravomoci obecniho zastupitelstva.

Postup pfi vybérovém Fizeni dodavatele:

v" Vyzva nejméné tfem dodavatelim k pfedlozeni cenové nabidky (popfipadé s dalSimi

podminkami pInéni) a pfipadné uvefejnéni vyzvy vhodnym zpusobem (napf. Gfedni
deska, profil zadavatele) a to pisemnou formou. S ohledem na okolnosti muze
zadavatel zvazit, zda nevyzvat vice dodavatel(. Vyzva bude obsahovat:

identifikaéni Udaje zadavatele,

popis pfedmétu verejné zakazky,

predpokladané IhGty poZzadované zadavatelem pro plnéni vefejné zakazky,
pozadavky na jednotny zplsob zpracovani nabidkové ceny,

podminky pro vyzvednuti zadavaci dokumentace (neni-li soucasti vyzvy),
obchodni podminky, které zadavatel poklada za zavazné,

lhdtu pro podani nabidek,

kritéria hodnoceni nabidek,

poZadavky na kvalifikaci dodavatele.

Lhata pro podani nabidek musi byt minimaln € 10 dn ode dne odeslani vyzvy
dodavatelim.

vyhodnoceni podanych nabidek proveden tfi¢lenna hodnotici komise jmenovana
starostou, kterd obalky nejprve otevie a nasledné vyhodnoti stim, Ze svUj postup
pisemné zdokumentuje. Otevirani obalek s nabidkami je nevefejné. Pisemny zdznam
by mél obsahovat:

identifikaéni Udaje o vefejné zakazce a zadavateli,
seznam uchazecu, ktefi podali nabidku,

vysledek celkového hodnoceni a pofadi nabidek s oddvodnénim, pro€ je vitézna
nabidka nejvhodnéjsi.
Pisemny zaznam o vyhodnoceni nabidek vSichni ¢lenové komise podepisi a predaji jej
spole¢né s nabidkami zadavateli.

Rozhodnuti obecniho zastupitelstva o vybéru nejvhodnéjsi nabidky a sdéleni této
informace vSem uc€astnikim fizeni spolu se stru¢nym odudvodnénim vybéru.

Uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem (uzavieni smlouvy se rozumi rovnéz
doruceni dodavatelem potvrzené objednavky). Smlouvu Ize uzavfit ihned po rozhodnuti
obecniho zastupitelstva o nejvhodnéjsi nabidce.

Pfipadné rozhodnuti obecniho zastupitelstva o zruSeni vybérového fizeni, ddvodem
pro zruSeni vybérového fizeni muze byt skuteCnost, Ze dodavatelé nepfedloZili pro
zadavatele akceptovatelné nabidky, popf. nabidky na zadavatelem poZadované pinéni,
zadavatel si moznost zruSeni zadavaciho fizeni vymezi jiz ve vyzvé k podani nabidky.
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Clanek 5

Archivace dokumentace o zadani ve Fejné zakazky a zp asob evidence, uve FejRovani
smluv

1. Za fadnou archivaci dokumentace vztahujici se k vefejnym zakdzkam odpovida starosta
obce, a to po dobu 10 let od uzavieni smlouvy, jeji zmény nebo od zruSeni vefejné
zakazky, pokud jiné pravni predpisy nebo metodické pokyny poskytovatelt dotaci
nestanovi jinak.

2. Starosta obce je povinen zajistit uvefejnéni smlouvy a vSech jejich dodatkd s plnénim
vy§8im jak 500 000,- K& bez DPH na internetovém profilu zadavatele.

Clanek 6
Zaveéreéna ustanoveni

1. Touto vnitroorganizacni smérnici se rusi vnitroorganizacni smérnice ¢. 1/2013, O zadavani
verejnych zakdzek malého rozsahu Obce Petfvald.

2. Tato smérnice byla projednana a schvalena na 30. schlzi rady obce Petfvald dne
22.2.2016.

3. Tato smérnice nabyva ucinnosti dnem 1.3.2016.

Vaclav Kolo$ Ing. Sarka Fabianova
Starosta Mistostarosta
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